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	B. Código/Revisión/ Fecha:
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INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR DISEÑOS, IMPRESIÓN, FOTOGRAFÍA, AUDIO Y VIDEO PARA DIFUSIÓN.
1. La solicitud de cualquier material debe realizarse con un mínimo de tres semanas de antelación.
2. Entregar la solicitud al correo imagen@teschi.edu.mx, adjuntando la información escrita, o en su caso, argumento o guión  que desea contenga el material de difusión requerido, en formato Word con tipografía Helvética Neue STD, 55 Roman a 12 pts.,  escrito correctamente ya que no se realizará ningún cambio en la redacción y contenido por parte del área.
3. En caso de medios audiovisuales señalar si requiere spot, cápsulas informativas, reportaje, entrevista, grabación de evento, etc.
4. Si desea incluir alguna imagen o fotografía, dicha imagen deberá anexarse al correo, en extensión .jpg a 300 dpi de resolución sin marcas de agua, la imagen debe ir por separado y NUNCA insertada en un formato word, excel, power point, etc.
5. En caso de requerir apoyo fotográfico y/o audiovisual se deberán señalar las necesidades específicas del evento o proyecto. 
FECHA DE SOLICITUD: ____________26/02/2021____________________
	ESPECIFICACIONES
	DESCRIPCIÓN

	Nombre o título
	“Convocatoria para inscripción a las actividades culturales y deportivas ciclo 2021-”    El archivo  Word con los talleres, horarios y texto informativo

	Tipo de material
(cartel, tríptico, volante, banner, pendón, proscenio, audio, video, fotografía, etc.)
	
1. Cartel para difusión a los interesados
2. Banner para página web institucional 


	Fecha  y lugar del evento
	Lunes 1 de marzo de 2021

	Tamaño de impresos y número de impresos
Carta
Tabloide o Doble carta (27.94 x 43.18)
Cartel 45 x 60 cm
Poster 90 x 60 cm
Poster 90 x 120 cm
Pendón (vertical 180 x -80 / 160 x 60)
Proscenio (horizontal 200 cm alto x 600 cm ancho)
	 
En el caso del cartel impreso en dos tantos tamaño carta y el archivo en imagen  

	Objetivo (explicar el objetivo y alcance del evento al que se le dará difusión)
	
Información para las inscripciones a los talleres culturales y deportivos TESCHI del ciclo 2021-1


	Audiovisuales (cápsula, spot, reportaje, entrevista o grabación de evento)
	

	Diseño para web: Especificar la plataforma en donde se publicará: facebook, twitter, web teschi, TESChi TV, Radio TESChi, etc.
	Publicación de talleres con horarios e instrucciones, en Facebook y Twitter, web teschi
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Departamneto de Actividades Culturales y Deportivas
Área que solicita el material
	Nombre, firma, fecha y sello de recibo del material completo

	
	

	
	*Esta firma será recaudada por parte de personal del Departamento de Difusión y Vinculación, cuando se le haya entregado todo el material solicitado.
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